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GUIA PARA SUBIR COMPLEMENTOS DE PAGO

COMPROBANTES DE PAGO

Dentro del portal de cuentas por pagar encontrara la seccion Payment Documentation /
Documentos de pago. Es ahi donde debera dar clic para subir los archivos correspondientes a recibos de pago.
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GUIA PARA SUBIR COMPLEMENTOS DE PAGO

COMPROBANTES DE PAGO

Si usted tiene diferentes numeros de proveedor, es muy importante entrar al portal con aquel que corresponda a la planta de la cual recibié el
pago. Puede encontrarlo en el detalle de pago enviado por Vitesco. Ejemplos:
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Send invoice to email:

VT_CM_SM_AU_LF_SM_VITESCOMX@Continental.com
A ——

Subir facturas en formato XML al portal Ediwin:

hitp://cfdi.edico /proyectosivi

Bill To:

Vitesco Technologies Mexico,

S.deR.L.deC.V.

Calle Av. Mineral de Valenciana 645-A

Parque Industrial Santa Fe IV
__36275 Silao de la Victoria GTO

dexViewer.html

Purchase Order

Continental Finance Center México
Paseo de Las Colinas No. 100,

2nd Floor. Parque Industrial

y de Negocios Las Colinas

Silao, Gto. México C.P. 36270

Payment advice

Document / Date
1100014726 / 29.07.2021
Our accounting clerk

Your account with us

218866

Page 1 of 1

Information

PO Number
Date

Currency
Payment Terms

Buyer/Phone "'

Buyer E-mail
Confirmed with
Delivery Date
Incoterms
Print Date
ERS:

Assigned vendor no:

Vendor Fax:
Email Address:

MXN
75 days after inv-date to next

I FAAAAAAnnAAANA

= RE— ]
Sales/ventas

28.04.2021

DAP CRP

12.04.2021

Yes

9111707
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GUIA PARA SUBIR COMPLEMENTOS DE PAGO

COMPROBANTES DE PAGO

Debe escribir el numero de documento de pago, indicado en el detalle enviado por Vitesco, y en la seccion Detalles de pago, dentro del mismo
portal. Ejemplo:

Continental Finance Center México
Paseo de Las Colinas No. 100,

2nd Floor. Pargque Industrial

TECHNOLOGIES y de Negocios Las Colinas
Silao, Gto. México C.P. 36270
L e emEhi g Payment advice
S de RL de CV
CUREN  IRASReelR e IO IR D - i Document / Date
Rl WSS S . = 1100014726 / 29.07.2021

Our accounting clerk

‘Your account with us

218866

Payment Details
Payment Date: swa[29 Jui2021 |23 ena[31Ju2021 |m3 [Date Presets v

9 records, 1 pages
Company Name Ref Doc Num PO Additional Info Invoice Date  Payment Date AmountCurrencyPayment Doc Cancelled
All i LTI N um 1100014726 v DEE

121014099 15 jun. 2021 29 jd 2021
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GUIA PARA SUBIR COMPLEMENTOS DE PAGO

COMPROBANTES DE PAGO

Asegurese de que los dos archivos (PDF y XML) tengan el mismo nombre.

Anexar ambos archivos (PDF y XML) al mismo tiempo, dando clic en Seleccionar Archivos. El
portal no le permitira subir solamente un archivo.

Dar clic en Subir.

Documentos de Pago

* Subir Archivos

Nimero de Documento |2000011?66

Seleccionar Archivos |

Archivo Message

QO00324.pdf

Q00324 XML
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GUIA PARA SUBIR COMPLEMENTOS DE PAGO

COMPROBANTES DE PAGO

El sistema le mostrara el mensaje “Recibido”, una vez que sus archivos hayan sido cargados.

* Subir Archivos

Nimero de Documento |

Seleccionar Archivos |

Archivo Mensaje
QO0324. XML Recibido.
QO00324.pdf Recibido.
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GUIA PARA SUBIR COMPLEMENTOS DE PAGO

COMPROBANTES DE PAGO

Si usted coloca un numero de documento que no corresponde al pago, el portal le mostrara el
siguiente error:

Documentos de Pago

* Subir Archivos

Numero de Documento |1234| %
Seleccionar Archivos |
Archivo Mensaje
Q00324.XML E! documento '1234° no existe.
QO00324.pdf El documento '1234" no existe,

Si el niumero de documento es correcto, y aun asi le muestra el error, significa que ha ingresado al portal con un numero de proveedor que no
corresponde a la planta que hizo ese pago. Revise el detalle de pago enviado por Vitesco para confirmar su niumero de proveedor, y si no

cuenta con la contrasefa, solicitela a su analista de cuentas por pagar.
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GUIA PARA SUBIR COMPLEMENTOS DE PAGO

COMPROBANTES DE PAGO

Si intenta subir un comprobante que ya habia sido enviado mediante el portal, recibira un mensaje

indicando que el archivo ya esta en proceso de validacion.

Documentos de Pago

* Subir Archivos

Nimero de Documento |

Seleccionar Archivos |

Archivo
Qo0324.xML

QU0324.pdf

Mensaje

Este archivo esta en proceso de ser validado.

Este archivo esta en proceso de ser validado.
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GUIA PARA SUBIR COMPLEMENTOS DE PAGO

COMPROBANTES DE PAGO

En la seccion Archivos recibidos, podra ver los documentos que subid, y permaneceran visibles ahi mientras dure el proceso de validacion.

Home Search Vendor Details Open Invoices Payment Details PO Confirmations Communications

Documentos de Pago

» Subir Archives

~ Archivo(s) Recibido(s)

Id Archivo Documento Fecha de Recepcidn

11 qO0324 2000011766 1/10/2019 10:22:30 AM

Una vez validados, desapareceran de Archivos Recibidos, y los vera en Archivos Validos. Este
proceso puede tardar entre 25 y 90 minutos.

Home Search VendorDetails Open Invoices Payment Details PO Confirmations Communications

Documentos de Pago
» Subir Archivos

» Archivo{s) Recibido{s)

\| = Archivo(s) Valido(s)

Id Archivo Documento Fecha de Recepcion Fecha de Verificacion

i1 qh0o324 2000011766 1/10/2019 10:22:30 AM 1/10/2019 11:48:18 AM
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GUIA PARA SUBIR COMPLEMENTOS DE PAGO

COMPROBANTES DE PAGO

Si su XML tuviera algun error identificado durante la validacion, el portal si le permitira enviarlo pero después de validarlo, le mostrara un

mensaje con la descripcién del error, en la seccion Archivos invalidos.
Usted debera corregir el error, y subir los archivos nuevamente.

Documentos de Pago
» Subir Archivos
» Archivo(s) Recibido{s)

» Archivo(s) Valido(s)

4 Archivo(s) Invalido(s)

Id Archivo Documento Fecha de Recepcion

Fecha de Verificacion

Comentarios
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